VNITRNi SMERNICE O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

podle Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR)

Stav acinny od roku 2026
Organizace: Sdruzeni rodi¢l a pratel Gymnazia TiSnov, z.s. (dale jen ,spolek” nebo
.Spravce®)
Sidlo: Na Hradku 20, 666 01 TiSnov
ICO: 024 51 123
Statutarni organ: Predseda spolku (podle ¢l. VIII stanov)
Uginnost smérnice: 1.1.2026

Tato vnitfni smérnice stanovuje zavazna pravidla pro nakladani s osobnimi udaji ¢lend,
zaméstnanct, dobrovolnikd, partner a dalSich subjektd udaju v ramci ¢innosti Sdruzeni rodicl a
pratel Gymnazia TiSnov, z.s. Smérnice reflektuje pravni Upravu ochrany osobnich tdajd podle
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (obecné nafizeni o ochrané osobnich
udaja, dale jen ,GDPR®) a narodni legislativu CR G&innou k roku 2026.

1. PUsobnost smérnice a rozsah zpracovani osobnich udaju

Smeérnice se vztahuje na veskeré osobni Udaje zpracovavané spolkem v souvislosti s pInénim jeho
ucelu, kterym je podpora ¢innosti Gymnazia TiSnov (dale jen ,GT*), rozvoj jeho Skolnich i
mimoskolnich aktivit, reprezentace Skoly, pofadani spoleCenskych, kulturnich, sportovnich a
vzdélavacich akci a finan¢ni podpora studentd. Spolek zpracovava osobni Udaje zejména
nasledujicich kategorii subjektd udaji:

o Clenové spolku: Rodite a zakonni zastupci zaka GT, ktefi zaplatili &lensky ptisp&vek pro dany
Skolni rok, Feditel Gymnazia TiSnov a dalSi osoby splfiujici podminky Elenstvi dle €l. IV stanov
spolku.

e Clenové organui spolku: Clenové Vyboru spolku (véetné predsedy, mistoptedsedy a
hospodare) a ¢lenové Kontrolni komise spolku.

e Spolupracovnici a dobrovolnici: Tfidni divérnici (jako pomocny organ Vyboru) a dal$i osoby
podilejici se na organizaci spolkovych akci.

e Prijemci podpor a odmén: Studenti GT (v pfipadé poskytnuti financ¢ni ¢i vécné pomoci) a
fyzické osoby, kterym jsou vyplaceny odmény za €innost pro spolek (napf. dohody o pracich
konanych mimo pracovni pomeér).

o Ugastnici akci a vefejnost: Navtévnici a Udastnici spolegenskych a jinych akci pofadanych
spolkem.

2. Povéienec pro ochranu osobnich udajti (DPO)

Vzhledem k charakteru a rozsahu zpracovani osobnich udaju (spolek nezpracovava zvlastni
kategorie citlivych udaju ve velkém rozsahu, jako jsou napfiklad rozsahlé udaje o zdravotnim stavu)



a s ohledem na skute¢nost, Zze pocet zakli Gymnazia TiSnov nepfesahuje 500, spolek nema
povinnost zfizovat funkci povérence pro ochranu osobnich tdaji. Za agendu ochrany osobnich
Udaja a soulad s GDPR pIné odpovida Vybor spolku v ¢ele s predsedou.

3. Zpracovani osobnich udajli bez nutnosti souhlasu subjektu

Spolek je opravnén zpracovavat vybrané osobni Udaje na zakladé jinych pravnich titult nez je
souhlas subjektu. Mezi tyto zakonné ¢innosti pati:

Vedeni seznamu ¢lent (Zakonna evidence): Podle ob&anského zakoniku jde o nezbytnou
zakonnou evidenci pro fungovani a vnitini spravu spolku (plnéni pravni povinnosti). Zpracovavaji
se identifikaéni a kontaktni tdaje ¢lent (jméno, pfijmeni, adresa bydlisté, e-mail, vazba na zaka
Skoly).

Sprava ¢lenskych prispévki: Zpracovani udajl nutnych pro spravu, evidenci a parovani plateb
prispévku (pInéni smluvniho vztahu / stanov). Zpracovavaji se Udaje o platbach, bankovni
spojeni a informace o splnéni povinnosti zaplatit Clensky pfispévek.

Interni komunikace spolku: Rozesilani pozvanek na plenarni schlize spolku, zapisu z jednani
¢i klicovych organizacnich informaci o €innosti spolku ¢lenim (opravnény zajem spolku na
komunikaci s ¢lenskou zakladnou).

Rozesilani informaci €lentim: Zasilani newsletter(l a informaci o ¢innosti spolku ¢lendim je
kryto opravnénym zajmem spolku nebo plnénim ¢lenského vztahu.

Jednotné mésic¢ni hlaSeni zaméstnavatelli (JMHZ): Pokud spolek zaméstnava pracovniky
(napf. na dohody DPP/DPC) nebo vyplaci odmény &lentim organu (napft. piedsedovi), je povinen
ze zakona provadét mésiéni hlaseni pFislusnym organim (CSSZ, zdravotni pojistovny, finanéni
ufad). Toto zpracovani probiha na zakladé plnéni zakonné povinnosti (€l. 6 odst. 1 pism. c)
GDPR) a nevyzaduje souhlas zaméstnance ¢i pfijemce odmény.

4. Zpracovani osobnich Udaji podminéné vyslovnym souhlasem

Zpracovani osobnich udajl, které nespada pod zakonnou povinnost, plnéni smlouvy nebo
opravnény zajem spolku, vyZzaduje svobodny, informovany, konkrétni a prokazatelny souhlas
subjektu Udajl. Tento souhlas spolek vyzaduje v nasledujicich pfipadech:

Porizovani fotografii a dokumentace ¢innosti déti: Spolek nepofizuje fotografie déti a
nedokumentuje ¢innost déti (zakl). Tuto ¢innost a dokumentaci o poskytnutych souhlasech v
souladu s GDPR pIné zajistuje samotné Gymnazium TiSnov, které disponuje pfisluSnymi
souhlasy zakonnych zastupcl. Spolek sam pro svou potfebu cilené fotografie déti nepofizuje ani
nezverejfiuje a nevystupuje v této roli jako spravce.

Zverejnovani fotografii a videozaznamti dospélych osob: Spolek rozliSuje mezi béZznymi
reportaznimi zabéry z akci (viz bod 4.1 — opravnény zajem) a detailnimi portréty jednotlivcl. Pro
zverejnéni fotografii dospélych neélend na webu a socialnich sitich spolku, kde jsou tyto osoby
hlavnim motivem (napf. detailni portréty), se vyzaduje jejich vyslovny pisemny ¢&i elektronicky
souhlas.

Zverejnovani udajti o €lenech Vyboru a Kontrolni komise: Zvefejnéni jmen, kontaktd a
fotografii ¢lend organt spolku na oficialnim webu za Uc¢elem transparentnosti nespada pod
béznou Cinnost a vyzaduje svobodny, informovany a pisemny (listinny Ci elektronicky ovéfitelny)



souhlas dotéeného &lena organu. Clen miiZze souhlas kdykoliv odvolat a spolek musi Gidaje
neprodlené odstranit.

e Marketing a zasilani informaci vefejnosti: Pokud jsou informacni e-maily ¢i newslettery
zasilany externim darclim a Siroké verejnosti (neclenim), je k tomu nutny pfedchozi
prokazatelny souhlas pfijemce.

4.1. Porizovani fotografii z akci a uplatnéni reportazni licence

Pro propagaci a dokumentaci spolkovych akci (napf. plesy, setkani, sportovni turnaje) Ize pofizovat
reportazni fotografie bez vyslovného souhlasu na zakladé tzv. reportazni licence (opravnény zajem
spolku). Vzhledem k tomu, Ze spolek sam nepofizuje fotografie déti a nedokumentuje jejich €innost,
uplatfiuje se tento rezim primarné pro dospélé ucastniky akci. Pro platné uplatnéni tohoto rezimu
musi spolek splnit nasledujici podminky:

e Informaéni povinnost na misté: Ugastnici musi byt o foceni pfedem informovani. U vstupu na
akci (pfipadné v propozicich) musi byt vyvéSena viditelna informacéni cedule s textem: ,Na akci
budou pofizovany fotografie pro reportazni ucely spolku. Pokud si nepfrejete byt fotografovani,
nahlaste to fotografovi.“ Pfi setkani ¢lend (napf. plenarni schiize) postaci ustni upozornéni na
zacatku setkani, doporucuje se vSak vyvésit ceduli pro pfipad pozdéjsiho prokazovani.

e Charakter snimki: Snimky nesmi byt pro fotografovaného ponizujici a nesmi slouzit k pfimému
marketingu. Reportaz se vztahuje na ¢leny i necleny, pokud se nejedna o detailni portrét.

e Pravo na namitku: Kazdy ma pravo vznést namitku proti zvefejnéni konkrétni reportazni
fotografie. Pokud fotografovany pozada o odstranéni snimku, na kterém je zachycen, spolek je
povinen fotografii z webu €i socialnich siti neprodlené stahnout.

5. Bezpecnostni opatreni a vymezeni pristupovych prav

Osobni udaje musi byt chranény proti zneuziti, ztraté nebo neopravnénému pfistupu. Spolek zavadi
tato technicka a organizacni bezpecnostni opatieni:

e Omezeni pristupu k databazi ¢len: Pristup k celkovému seznamu ¢lend a dal$im databazim
osobnich udaju je chranén silnym heslem a je umoznén vyhradné vybranym povéfenym osobam
z vedeni spolku (pfedsedovi, hospodafi ¢i povéfenému &lenu Vyboru).

¢ Dobrovolnici a tfidni diivérnici: Dobrovolnikdim ani tfidnim divérnikim se zasadné
neposkytuje celkovy seznam ¢lent spolku, ale pouze nezbytna ¢ast (napf. seznam ¢lenl/zaku z
dané tfidy, ktefi jedou na jimi organizovanou akci).

e Zabezpeceni zaloh: Zalohy osobnich udaji uchovavané na externich discich musi byt Sifrované
a chranéné silnym pfistupovym heslem (napf. pomoci systémového nastroje BitLocker).

e Vyuzivani cloudovych ulozist: V pfipadé uloZeni dat v cloudu (napf. pro potfeby Vyboru) musi
byt servery fyzicky umistény v zemich EU nebo ve Svycarsku. Pfistup do cloudu musi byt
zabezpecen silnym heslem a vicefaktorovym ovérenim (2FA — napf. potvrzeni v mobilni aplikaci
¢i SMS). Spolek musi mit s poskytovatelem cloudu uzavienou smlouvu o ochrané osobnich
udaja (u platforem Microsoft ¢i Google je tato smlouva standardni sou¢asti obchodnich
podminek).

e Externi vedeni Ucetnictvi: S externi ucetni firmou ¢i externim Géetnim musi mit spolek
uzavienou pisemnou smlouvu nejen o vedeni Ucetnictvi, ale rovnéz o zpracovani osobnich
udaja (v souladu s GDPR). Dokumenty obsahujici osobni tdaje (napf. podklady pro platby,



odmeény) nesmi byt posilany v nezabezpeCeném e-mailu (vhodné je zabezpeceni PDF heslem
nebo vyuziti sdileného zabezpeceného cloudu). Pokud ma spolek vice osob &i uctaren
pristupujicich k ePortalu CSSZ, musi kazda pfistupovat vyhradné pod svym ICO a nesmi
dochazet ke kfizovému nahliZzeni do dat.

e Archivace alikvidace dat: Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu nezbytnou k naplnéni
Ucelu nebo po dobu stanovenou zakonnymi Ihttami (napf. u Gcetnictvi). Spolek nesmi nec¢inné
uchovavat pfihlasky a data osob, jejichz €lenstvi zaniklo pfed mnoha lety. Po uplynuti stanovené
doby jsou data bezpecné& vymazana &i skartovana.

6. Prava subjektt udaju a jejich uplatnéni

Kazdy ¢len spolku, zaméstnanec a dalSi osoby, jejichZ udaje spolek zpracovava, maji nasledujici
garantovana prava, ktera mohou uplatnit pisemné u statutarniho organu spolku (pfedsedy):

e Pravo na pristup k udajum: Pravo pozadovat informaci, jaké osobni Udaje spolek o dotéené
osobé zpracovava, za jakym ucelem, po jakou dobu a komu jsou predavany.

e Pravo na opravu: Pravo na opravu nepfesnych ¢i netplnych osobnich udajd. Pokud spolek na
zakladé zadosti ¢lena provede opravu jeho udaj(, je povinen o tom &lena transparentné
informovat.

e Pravo na vymaz (pravo byt zapomenut): Pravo pozadovat smazani udajd, pokud pominul ucel
jejich zpracovani, byl odvolan souhlas, byla vznesena opravnéna namitka proti zpracovani nebo
udaje byly zpracovavany protipravné. Pravo na vymaz nelze uplatnit na udaje, které spolek musi
uchovavat ze zakona (napf. u€etni a danové doklady).

e Pravo na omezeni zpracovani a namitku: Pravo na omezeni zpracovani v zakonem
stanovenych pfipadech nebo pravo vznést namitku proti zpracovani na zakladé opravnéného
zajmu (napf. staZzeni reportazni fotografie).

DULEZITE UPOZORNENI: Prijeti pfihlasky do spolku nebo samotné ¢lenstvi nesmi byt nikdy
podmiriovano udélenim souhlasu se zpracovanim osobnich udajd, ktery neni nezbytny pro
fungovani spolku (napf. souhlasem se zvefejriovanim fotografii na webu). Vylouéeni ¢lena ze spolku
z ddvodu neudéleni nebo odvolani takového souhlasu je neopravnéné a v rozporu se zakonem.

7. Zavérecna ustanoveni

Tato vnitfni smérnice je zavazna pro vSechny ¢leny Vyboru, ¢leny Kontrolni komise, tfidni davérniky,
zameéstnance a dalSi osoby, které se podileji na ¢innosti spolku a pfichazeji do styku s osobnimi
udaiji. Poruseni povinnosti stanovenych touto smérnici mize byt povazovano za zavazné poruseni
¢lenskych &i pracovnich povinnosti s odpovidajicimi disledky.

V TiSnové dne 1. 1. 2026



Za Sdruzeni rodi¢u a pratel Gymnazia TiSnov, z.s.
Predseda spolku (statutarni organ)



Priloha €. 1: Vzor souhlasu se zverejnénim udaji na webu a
propagacénich materialech

Tento souhlas slouzi pro potfeby zverejnéni profilu, jména, funkce ¢i fotografie ¢lenl Vyboru,
Kontrolni komise, pfipadné tfidnich davérnikl na oficidlnich strankach a propagacnich materialech
spolku.

SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU (VZOR)

J4, nize podepsany/a:

JMENO @ PFIJMENI: oot
Datum NArOZENI: ... e
BYAIISEE: .t
FUNKCE V& SPOIKU: ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e e s nne e eees

udéluji timto svobodny, informovany a pisemny souhlas spravci Udaji — Sdruzeni rodicu a pratel
Gymnazia TiSnov, z.s., se sidlem Na Hradku 20, 666 01 TiSnov, ICO: 024 51 123, se
zpracovanim mych osobnich udajd v rozsahu:

jméno, pfijmeni a informace o funkci ve spolku,

profilova fotografie,

stru€ny popis mé Cinnosti ve spolku (medailonek),

Kontaktni €-Mall: ..o

za ucelem jejich zverejnéni na oficialnich webovych strankach spolku a v propagacnich
materialech spolku, a to za ucelem informovani vefejnosti, rodi€t a partnerd o sloZeni organt
spolku a zajisténi transparentnosti jeho Cinnosti.

Tento souhlas poskytuji dobrovolné na dobu vykonu mé funkce (pfipadné na dobu zapojeni do
Cinnosti spolku, nejdéle vSak na dobu 5 let). Jsem si védom/a, ze mohu tento souhlas kdykoliv
odvolat zaslanim pisemného oznameni na adresu sidla spolku nebo e-mailem na adresu
predsedy spolku. Odvolanim souhlasu neni dot€ena zakonnost zpracovani pred jeho odvolanim.
V pfipadé odvolani souhlasu spolek mé osobni Udaje z webu a propagacnich materialt
neprodlené odstrani.

V TiSnové dne ......cccccvvvvvvvvveenennn. POdpiS: .ooeeeeiieeeeeeeee e




