CHARAKTERISTIKA MATURITNIHO PREDMETU — PROFILOVA ZKOUSKA

Nazev maturitniho predmétu:

INFORMATIKA A VYPOCETNI TECHNIKA

Zakonné podminky:

Sou¢et tydennich vyu¢ovacich hodin v jednotlivych roénicich stanovenych uéebnim planem SVP
¢ini za celou dobu vzdélavani nejméné 4 hodiny. Pokud je obsahem zkousky vice obsahové
piibuznych predmétil nebo jinych ucelenych ¢asti vzdélavaciho obsahu SVP, pak se jejich tydenni
vyucovaci doby s¢itaji.

Doporucené podminky:
volitelny pfedmét Informatika a vypodetni technika nebo Kancelaisk4 informatika (dle SVP)
Forma maturitni zkousky: ustni zkouska a obhajoba maturitni prace.

Ustni ¢ast zkousky z pfedmétu Informatika a vypocetni technika lze ¢aste¢né nahradit vysledkem
uspésné vykonané standardizované zkousky dolozené mezindrodn€ uzndvanym certifikatem
ECDL/ICDL. Do konce biezna 2024 je mozné ptedlozit certifikat (odevzdat ovéfenou kopii) na
jeden a vice nize uvedenych modula:

* M2 — prace s pocitatem a sprava soubord,
* AMS3 — pokrocilé zpracovani textu,

*  AMA4 — pokrocila prace s tabulkami,

*  AMS — pokrocilé pouziti databazi,

* AMBG — pokrocila prezentace,

* M7 —prace s internetem a komunikace.

Podrobnéjsi popis formy zkousky:

e 25 témat, téma se losuje

e pfiprava na zkousku 15 minut, zkouSka 15 minut, pfiprava na obhajobu 5 minut, obhajoba
15 minut

e maturitni prace na ur¢ené téma bude obhajovana pied komisi

Maturitni témata
1. Pocitacové komponenty a jejich funkce, externi zarizeni
zakladni deska, procesor, vnitini pamét’, vn€jsi pamét’, porty, ptidavné adaptéry, monitory,
tiskarny
2. Zakladni sluzby Office365
konfigurace profilu, nastaveni uctu, pehled zakladnich sluzeb a jejich nastaveni

3. Souborova sprava, udrzba souborového systému
definice pojmt, prace se soubory a slozkami, komprimace, drzba souborového systému (M2)
4. Operacni systém a jeho konfigurace
Nastaveni systému Windows, ucty, uzivatelsky profil, zabezpeceni a aktualizace operacniho
systému (M2)

5. Digitalni fotografie a video
rastrova grafika a jeji formaty, upravy fotografii, prezentace fotografii ve formatu filmu,
zvukovy doprovod, stfih videa
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Word - grafické objekty
Nastroje ve skupiné Ilustrace, textova pole, Word Art, matematické vyrazy (rovnice), symboly
(AM3)

Word — hromadna korespondence, Sablony
Tvorba Sablon s interaktivnim chovanim, podrobny postup v provadéni hromadné
korespondence, vyuziti v praxi (AM3)

Word - tabulky
Format tabulky, vyuziti jednoduchych vypo¢tl pomoci vzorct s ptipadnymi funkcemi (AM3)

Word - styly
Preddefinované styly, vlastni styly, vyuziti styli pro rozsahlé dokumenty (AM3)

Word - vicestrankové dokumenty, jejich naleZitosti a ¢lenéni do oddili

Format semindrnich praci, povinné soucésti, automatické generovani obsahu, rejsttiku,
seznamu a pouzitych zdroji, zdhlavi a zapati v kapitolach, vicetroviiové Cislovani kapitol
(AM3)

Excel — grafy
Typy grafii, ¢asti grafil, souvisejici vypocty (AM4)

Excel — import dat, formatovani tabulky
Formaty soubort pro pienos dat, formatovani importovanych dat a celé tabulky (AM4)

Excel — vzorce, funkce, vnoiovani funkei
Vzorce obsahujici funkce riznych kategorii, vnofovani funkci umoziujici fesit pokrocilé
algoritmy (AM4)

Excel — kontingenéni tabulky, citlivostni analyza - tabulka dat
Analyza rozsahlych tabulek poskytujici zakladni statistické udaje (AM4)

Excel — formulare
Nastroj interaktivity, makra (AM4)

Word - vlastnosti odstavce
dialogové okno Odstavec, odrazky, ¢islovani, viceuroviiové ¢islovani, tabulatory (AM3)

Tvorba prezentaci v programu PowerPoint
Rozlozeni snimki, schémata, ptfechody, animace, vkladani objektl, parametry prezentace
(AM®G)

Access — tabulky, formulare, tiskové sestavy
Vytvareni databazovych tabulek, specifikace datovych typt jednotlivych poli, pohled na
zaznam ve formé karty, tiskové sestavy umoznujici vystup vybranych poli (AMb5)

Access — dotazy, vyrazy v podminkach
Kritéria definujici vybér zdznamil, provadéni zmén v zdznamech pomoci akénich dotazi
(AMb)

Excel - ziznam makra
Automatizace vypocti pomoci makroinstrukei, struktura makra v jazyku Visual Basic (AM4)

Outlook — e-mailovy Klient
Vytvoreni Gctu v desktopové aplikaci, automaticka odpoveéd’ v nepfitomnosti, automaticky
podpis, tfidéni posty, pravidla upravujici chovani aplikace pti piijmu zprav (M7)

Excel — operace s tabulkami typu seznam
Nastroje pro rychlou orientaci v razsahlych tabulkach - fazeni, filtrace, souhrny (AM4)

Internet — jeho charakteristika a zakladni sluzby
Charakteristika internetu, struéna historie, zakladni sluzby internetu



24.  Excel - ovéieni a zabezpeceni dat
Omezeni zadavani dat pro ptipustné hodnoty, zabezpeceni tabulek proti neZadoucim Gpravam

na urovni bunky, listu, sesitu, souboru. (AM4)

25. Pocitacové sité, internet a jeho sluzby
Déleni siti, sitové prvky, IP adresy

Projednano v predmétové komisi dne 20.9.2023.

Schvaleno feditelkou Skoly dne 21.9.2023.

PhDr. Barbora Holubova Ing. Radomir Hort
feditelka skoly predseda PK IVT



