CHARAKTERISTIKA MATURITNIHO PREDMETU — PROFILOVA ZKOUSKA

Nazev maturitniho predmétu:

INFORMATIKA A VYPOCETNI TECHNIKA

Zakonné podminky:

Sou¢et tydennich vyu¢ovacich hodin v jednotlivych roénicich stanovenych uéebnim planem SVP
¢ini za celou dobu vzdélavani nejméné 4 hodiny. Pokud je obsahem zkousky vice obsahové
piibuznych predmétil nebo jinych ucelenych ¢asti vzdélavaciho obsahu SVP, pak se jejich tydenni
vyucovaci doby s¢itaji.

Doporucené podminky:
volitelny pfedmét Informatika a vypodetni technika nebo Kancelaiska informatika (dle SVP)
Forma maturitni zkousky: ustni zkouSka a obhajoba maturitni prace.

Ustni ¢ast zkousky z pfedmétu Informatika a vypocetni technika lze ¢aste¢né nahradit vysledkem
uspésné vykonané standardizované zkousky doloZzené mezindrodné uzndvanym certifikatem
ECDL/ICDL. Do 31. bfezna 2026 je mozné piedlozit certifikat (a odevzdat ovétenou kopii) na jeden
a vice nize uvedenych modult:

* M2 —prace s pocitacem a sprava soubort,
* AMS3 — pokrocilé zpracovani textu,

*  AMA4 — pokrocila prace s tabulkami,

*  AMS — pokrocilé pouziti databazi,

* AMBG — pokrocila prezentace,

* M7 —prace s internetem a komunikace,

* M10 - tvorba webovych stranek.

Podrobnéjsi popis formy zkousky:

e 28 témat, téma se losuje

e priprava na zkousku 15 minut, zkouska 15 minut, pfiprava na obhajobu 5 minut, obhajoba
15 minut

e maturitni prace na ur¢ené téma bude obhajovana pied komisi

e vyslednad znamka je vysledkem obou dil¢ich ¢asti, rozhodujici vahu ma ustni zkouska
(2/3), dopliujici vahu mé obhajoba (1/3)

e Uspésné vykonani zkousky je podminéno uspéSnym vykonanim obou dil¢ich ¢asti;
Vv piipade, ze zak nékterou ¢ast zkousky nevykonal Gspésné, opakuje tu ¢ast zkousky,
kterou nevykonal asp&sné.

Maturitni témata

1. Pocitacové komponenty a jejich funkce, externi zarizeni
zakladni deska, procesor, vnitini pamét, vnéjsi pamét’, porty, pfidavné adaptéry, monitory,
tiskarny

2. Z:akladni sluzby Office365
konfigurace profilu, nastaveni uctu, ptehled zakladnich sluzeb a jejich nastaveni

3. Souborova sprava, udrzba souborového systému
definice pojmt, prace se soubory a slozkami, komprimace, drzba souborového systému (M2)

4. Operacni systém a jeho konfigurace
Nastaveni systému Windows, Géty, uzivatelsky profil, zabezpec€eni a aktualizace opera¢niho
systému (M2)
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Digitalni fotografie a video
rastrova grafika a jeji formdty, ipravy fotografii, prezentace fotografii ve formatu filmu,
zvukovy doprovod, stfih videa

Word — grafické objekty

Nastroje ve skupiné Ilustrace, textova pole, Word Art, matematické vyrazy (rovnice), symboly

(AM3)

Word — hromadna korespondence, Sablony
Tvorba Sablon s interaktivnim chovanim, podrobny postup v provadéni hromadné
korespondence, vyuziti v praxi (AM3)

Word - tabulky

Format tabulky, vyuziti jednoduchych vypoctii pomoci vzorci s pripadnymi funkcemi (AM3)

Word - styly
Preddefinované styly, vlastni styly, vyuziti styli pro rozsahlé dokumenty (AM3)

Word — vicestrankové dokumenty, jejich naleZitosti a ¢lenéni do oddili

Format seminarnich praci, povinné soucasti, automatické generovani obsahu, rejstiiku,
seznami a pouzitych zdroji, zdhlavi a zapati v kapitolach, vicetroviiové Cislovani kapitol
(AM3)

Excel — grafy
Typy grafii, ¢asti grafil, souvisejici vypocty (AM4)

Excel — import dat, formatovani tabulky
Formaty soubort pro pienos dat, formatovani importovanych dat a celé tabulky (AM4)

Excel — vzorce, funkce, vnoifovani funkei
Vzorce obsahujici funkce riznych kategorii, vnofovani funkci umoziujici fesit pokrocilé
algoritmy (AM4)

Excel — kontingen¢ni tabulky, citlivostni analyza - tabulka dat
Analyza rozsahlych tabulek poskytujici zakladni statistické udaje (AM4)

Excel — formulaie
Nastroj interaktivity, makra (AM4)

Word - vlastnosti odstavce
dialogové okno Odstavec, odrazky, ¢islovani, vicetiroviiové ¢islovani, tabulatory (AM3)

Tvorba prezentaci v programu PowerPoint

Rozlozeni snimki, schémata, pfechody, animace, vkladani objektl, parametry prezentace
(AM®6)

Access — tabulky, formulare, tiskové sestavy
Vytvaieni databazovych tabulek, specifikace datovych typt jednotlivych poli, pohled na
zaznam ve forme karty, tiskové sestavy umoziujici vystup vybranych poli (AMS)

Access — dotazy, vyrazy v podminkach
Kritéria definujici vybér zaznami, provadéni zmén v zdznamech pomoci akénich dotazli
(AMS5)

Excel - zaznam makra

Automatizace vypocti pomoci makroinstrukei, struktura makra v jazyku Visual Basic (AM4)

Outlook — e-mailovy Klient
Vytvoreni Gctu v desktopové aplikaci, automaticka odpoveéd’ v nepfitomnosti, automaticky
podpis, tfidéni posty, pravidla upravujici chovani aplikace pfi piijmu zprav (M7)

Excel — operace s tabulkami typu seznam
Nastroje pro rychlou orientaci v razsahlych tabulkach - fazeni, filtrace, souhrny (AM4)
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Internet — jeho charakteristika a zakladni sluzby
Charakteristika internetu, stru¢na historie, zékladni sluzby internetu

Excel - ovéieni a zabezpeceni dat

Omezeni zadavani dat pro pfipustné hodnoty, zabezpeceni tabulek proti nezadoucim pravam
na urovni bunky, listu, sesitu, souboru. (AM4)

Pocitacové sité

Déleni siti, sitové prvky, IP adresy

Ziklady jazyka webovych stranek

HTML tagy pro vytvoieni jednoduché stranky (nadpisy, odstavce, bloky, tabulky, formulate,
obrazky — fotogalerie). (M10)

Formatovani webovych stranek pomoci kaskadovych styli
Zaklady CSS — vzhled pisma, odstavci a blokd, barvy, pozicovani, okraje. (M10)

Ziklady JavaScriptu
Vstupy, vystupy, podminky, cykly, jednoduché proménné, pole, fazeni, udalosti

Projednano v ptedmétoveé komisi dne 27. 8. 2025.

Schvaleno teditelkou Skoly dne 2. 9. 2025.

PhDr. Barbora Holubova Mgr. Josef Marianek
teditelka Skoly predseda PK IVT



