Gymnazium TiSnov, prispévkova organizace

Na Hradku 20, 666 01 TiSnov

Koncepce poradenskych sluzeb poskytovanych
ve Skole (Skolni rok 2024-2025)

Zikladni charakteristika poradenskych sluZeb - Gymnazium TiSnov, prispévkova
organizace

Uskuteénovano v souladu s aktualni novelizaci vyhlasky ¢€.72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zatizenich.

Skolni poradenské pracovisté (SPP) spada do oblasti poradenskych sluZzeb ve §kole. Poradenské
sluzby ve skole jsou obvykle zajistovany skolnim metodikem prevence, vychovnym poradcem,
Skolnim psychologem, kariérovym poradcem a koordinatorem podnikavosti. Za poskytovani
poradenskych sluzeb odpovida feditel Skoly, pfipadné jim povéteny pracovnik. Program
pedagogicko-psychologického poradenstvi (Skolniho poradenského pracovisté) napliuje
ptedevsim tyto cile:
e pracovat se vSemi subjekty Skoly a vytvofit tak Sirokou zékladnu primarni prevence
Skolni neuspésnosti a socialné nezddoucich jevi,
e sledovat ucinnost preventivnich programi aplikovanych Skolou a vytvofit metodické
zazemi pro jejich vytvaieni a realizaci,
e kariérové poradenstvi,
e pfipravit podminky a rozsifit moznosti integrace zaku se specidlnimi vzdélavacimi
potitebami a zakl nadanych,
e vybudovat pfiznivé socidlni klima pro integraci kulturnich odliSnosti a pfijimani
socialnich odlisnosti na $kole,
o posilit pribéZnou a dlouhodobou péci o Zaky s neprospéchem,
e prohloubit vcasnou intervenci pii aktudlnich problémech u jednotlivych zakt
a tfidnich kolektivi,
e poskytovat metodickou podporu ucitelim pfi aplikaci psychologickych a specidlné
pedagogickych aspektl vzdélavani do Skolnich vzdélavacich program,
o prohloubit a zlepsit spolupraci a komunikaci mezi Skolou a rodici,

o integrovat poradenské sluzby poskytované skolou se sluzbami skolskych poradenskych
zafizeni a s dalSimi zainteresovanymi institucemi,

e Vést potiebnou agendu v souladu s platnou legislativou.

Pracovnici Skolniho poradenského pracovisté

Jedna se o povérené pedagogické pracovniky Skoly, ktefi poskytuji poradenské sluzby a s nimi
spjatou informac¢ni a metodickou podporu ucitelim, zakim a jejich rodicm. Tyto pracovniky
1ze rozdélit do téchto skupin:
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A) poradenské pracovniky $koly

« Skolni metoditka prevence

e Vychovna poradkyné

e Vychovna poradkyné pro vybér profese
o Koordinatorka podnikavosti

«  Skolni psycholozka

B) pracovniky, ktefi se podileji na poradenskych sluzbach a vytvareji konzulta¢ni tym
pro poskytovani sluZeb ve Skole

e tfidni ucitel

e ucitel-metodik pro piipravu skolniho vzdélavaciho programu

e ostatni pedagogové

Casova dostupnost poradenskych sluZeb

Kazdy z poradenskych pracovnikii skoly mé stanoveny konzulta¢ni hodiny pro zaky, ucitele
a rodice. Ve svych konzultacnich hodinach je poradensky pracovnik pro uvedenou cilovou
skupinu dostupny v prostorach skoly.

Prace s informacemi a diivérnymi daty

Informace a divérnd data o zacich a jejich rodicich, kterd se poradensti pracovnici Skoly
dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochrafiovany v souladu s platnou
legislativou o ochrané osobnich udaji a s pravidly GDPR.

Vzdélavani déti, zakd a studentl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a vzdelavani zaka
mimofadné nadanych je uskutecfiovano v souladu s platnou legislativou a je popsano
v piisluiné &asti SVP Gymnazia Tisnov, piispévkova organizace.

Skolské poradenské za¥izeni vede pislusnou dokumentaci vyplyvajici z legislativnich
narizeni.
a) o zadostech o poskytnuti poradenské sluzby, o odmitnuti nebo pteruseni poskytovani
poradenské sluzby,
b) o vySetieni, jeho vysledcich a poskytnuté péci individualni i skupinové,
C€) o poskytnuti informace,
d) o spolupraci se skolami a skolskymi zatizenimi.

Pracovnici poskytujici poradenské sluzby:

« Skolni metodicka prevence (SMP) — Mgr. Vasickova

e Vychovna poradkyné (VP) — Mgr. Seberova

e Vychovna poradkyné pro vybér profese (KP) — Mgr. Havlatova
e Koordinatorka podnikavosti (KoPo) — Mgr. Rohlinkova

« Skolni psycholozka (SP) — Mgr. Kappelové

e Vedouci skolniho poradenského pracovisté — Mgr. Pezlarova

e Ttidni ucitelé
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Napln prace povétenych pracovnika vychéazi z Vyhlasky o poskytovani poradenskych sluzeb
ve Skolach a Skolskych zafizenich.

a)

Skolni metodic¢ka prevence — konzultaéni hodiny: pondé&li 7:00 — 7:45 a dle domluvy

Vykonéva ¢innost metodickou, koordinacni, informacni, poradenskou, dokumentacni a
eviden¢ni. Jedna se o tyto ¢innosti:

Koordinace tvorby a kontrola minimalniho preventivniho programu skoly.

Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci zaskolactvi,
zavislosti, mnasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami,
prekrimindlniho a krimindlniho chovani, rizikovych projevii sebeposkozovani
a dalSich socialné patologickych jevi.

Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikii Skoly v oblasti prevence socidlné
patologickych jevu.

Koordinace v oblasti DVPP v oblasti prevence socialné patologickych jevi.
Koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich
prvka do vzdélavaciho procesu a na integraci zaki/cizinc.

Koordinace spoluprace Skoly sorgany statni spravy a samospravy, které maji
v kompetenci prevenci socialné patologickych jevu, s metodikem preventivnich aktivit
v poradné¢ a sodbornymi pracovisti, které puasobi v oblasti prevence socialné
patologickych jevi.

Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci
a nasledné péci v ptipadé€ akutniho vyskytu socidlné patologickych jevi.
Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizenich v rdmci prevence socialné patologickych
jevi v souladu s piedpisy o ochrané osobnich udaju.

Vedeni zaznami umoziujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti SMP.

Zajistovani a predavani odbornych informaci o oblasti prevence socialné¢ patologickych
jevi, o nabidkdch programi, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikiim Skoly.

Prezentace vysledkl preventivni prace Skoly v oblasti prevence socidlné patologickych
jevu.

Vedeni a aktualizovani databaze spolupracovnikl $koly pro oblast prevence socidlné
patologickych jevu.

Vyhledavani problematickych jevi, jejich Setfeni a feSeni. V souvislosti s tim
poskytovani poradenskych sluzeb a poskytovani kontakti na odborna pracoviste.
Spolupréce s tiidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signali v oblasti nebezpeci
socialné patologickych jevi.

Ptiprava podminek v souvislosti se spole¢nym vzdélavanim.

b) Vychovna poradkyné — konzulta¢ni hodiny: pond¢li 13:45 — 14:30 (po domluve)

Vykonava ¢innost poradenskou, metodickou, informacni, dokumentaéni a evidenc¢ni. O téchto
¢innostech vede pisemnou dokumentaci.

Metodickeé a informacni ¢innosti a péce o zaky s vyukovymi potiZzemi a zdravotnim postizenim
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Ve spolupraci s ostatnimi pedagogickymi pracovniky sleduje zaky s vyukovymi
problémy.

Predklada uciteltim, fediteli Skoly a rodicim navrhy na dalsi péci o tyto zaky.
Zajist'uje ptipadné vySetieni v PPP, SPC, projednava s rodici souhlas k vySetieni v PPP
nebo SPC.

Pomaha ucitelim pii shromazd’ovani podkladi pro psychologicka a specidlné-
pedagogicka vysetieni.

Podili se s dals$imi pedagogickymi pracovniky na zpracovani dokumentace
integrovaného zéka.

Metodicky pomaha ucitelim poskytujicim napravnou péci.

Koordinuje piipravu, tvorbu a vyhodnocovani planu pedagogické podpory, IVP.
Koordinuje praci s nadanymi a mimotadné nadanymi zaky.

Zprostfedkovava informace o novych metodach pedagogické diagnostiky a intervence
pedagogickym pracovnikiim skoly.

Poskytuje poradenskou ¢innosti pro zdkonné zastupce zak.

Je kontaktni osobou $koly s poradenskymi zatizenimi.

Sleduje legislativni zmény v souvislosti s oblasti vychovného poradenstvi.
Spolupracuje s ostatnimi ¢leny SPP.

Péce o zaky s vychovnymi problémy

V soucinnosti s ostatnimi pedagogickymi pracovniky iniciuje vyhledavani a Setfeni
zaku, jejichz jednani a chovani vyzaduje zvlastni pozornost.

Podle svych moznosti pfipravuje vychovné programy zaméiené na napravu chovani
téchto zaka.

Poma4ha tfidnim ucitelim s vedenim dokumentace vychovnych problémil.

Poskytuje poradenskou ¢innost pro Zaky v obtiznych situacich.

Navrhuje feSeni konfliktnich situaci (rodi¢-ucitel, Zak-ucitel, Zak-zak ).

Spolupracuje s dal§imi institucemi.

Dalsi informacéni a metodicka ¢innost

Predava informace z oblasti vychovného poradenstvi dalSim pedagogickym
pracovnikiim.

Informuje zaky a jejich rodice o ¢innosti PPP a SPC a o dal$ich poradenskych sluzbach
v regionu (Ufad préace, socialni péce, krizova centra...)

Poskytuje poradenskou ¢innost pro zaky v obtiznych situacich.

Navrhuje feSeni konfliktnich situaci (rodi¢-ucitel, zdk-ucitel, Zak-zak).

Poskytuje poradenskou ¢innost pro zakonné zastupce.

Spolu s tfidnimi uciteli sleduje Zaky ze znevyhodnujiciho socidlné kulturniho prostredi.
Spolupracuje se SMP a daldimi pedagogickymi pracovniky pii zavadéni a
vyhodnocovéani preventivnich programt ve Skole (protidrogovy prevence, Sikanovani,
vandalismus).

Spolupracuje s KP a KoPo v souvislosti s diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi
zaméefenymi k volbé povolani.

Ve spolupraci s ostatnimi &leny SPP se podili na tvorbé Setieni k volbé povolani. Posili
se na organizaci navstév zaka Skoly v informacnich poradenskych stfediscich.
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Sleduje, vyhodnocuje a piipadné¢ vyuzivd vhodnou nabidku programt a projektt
Vv oblasti vychovného poradenstvi.

Spolupracuje se skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pii
zajistovani poradenskych sluzeb piesahujicich kompetence skoly.

Dokumentace

Soustifed’uje odborné zpravy o zacich v poradenské péci.

Vede databazi integrovanych zak, soustfed’uje individualni ucebni plany.

Je povéten vedenim povinné dokumentace v souvislosti se spoleCnym vzdélavanim.
Sleduje a navrhuje upravy SVP.

Dodrzuje pravidla GDPR.

c) Vychovna poradkyné pro vybér profese — konzulta¢ni hodiny: ttery 13:30 — 14:15 (po

domluve¢)

Pusobeni v obecné roviné

Pfeddvda informace v oblasti kariérového poradenstvi dalSim pedagogickym
pracovnikim.

Poskytuje poradenskou ¢innosti pro zaky pii volbé studijni a profesni orientace.
Poskytuje poradenskou ¢innosti pro zékonné zastupce v souvislosti s volbou studijni a
profesni orientace.

Spolu s tiidnimi uciteli sleduje Zaky, sleduje studijni vyvoj zaki (zapojuje poradenské
¢innosti zaméiené K volbé vzdélavaci cesty zaki).

Ve spoluprici s dal§imi pedagogickymi pracovniky se podili na zavadéni a
vyhodnocovani programti a projektt, které ptispivaji k rozvoji vzdélavaciho procesu.
Spolupracuje se viemi &leny SPP.

Volba povoléani

Poskytuje poradenskou ¢innost v oblasti volby povolani pro Zaky a zakonné zastupce se
zietelem k jejich individualnim specifickym pottebam.

Informuje zaky a zdkonné zastupce o studijnich moznostech.

Vede dokumentaci spojenou s volbou povolani, podili se na Setenich k volbé povolani.
Zajistuje v€asné vyplnéni a odeslani piihlasek ke studiu.

Spolupracuje s vedoucimi pfedmétovych komisi na tvorbé tematickych pland pro
predméty

se zaméfenim na volbu povolani (ob¢anska vychova, praktické ¢innosti).

Informuje Zaky a jejich zdkonné zastupce o ¢innosti KP a o poradenskych sluzbach na
Skole a v regionu (ufad prace, socidlni péce, instituce ...)

Podpora spoluprace s institucemi, VS a védeckymi pracovisti

Sleduje a vyhodnocuje nabidku ke spolupraci instituci, védeckych pracovist, VS a
budoucich zaméstnavateld.
Vyhledavéa moznosti dalsi spoluprace.
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Sleduje a po vyhodnoceni vyuziva iniciativy JMK v souvislosti s KP.
Sleduje a vyhodnocuje dota¢ni piileZitosti v oblasti KP.

Podpora zakti nadanych a mimotadné nadanych

Vyhledava moznosti nadstandardnich aktivit pro nadané zaky.

Dokumentace

d)

Zpracovava za oblast KP dokumentaci SPP.
Sleduje a navrhuje upravy SVP.
Postupuje v souladu s pravidly GDPR.

Koordinatorka podnikavosti - konzultaéni hodiny: ttery 13:30 — 14:30 (po domluv¢)

Pusobeni v obecné roviné

Piedava informace z oblasti podnikavosti dalsim pedagogickym pracovnikiim.

Spolu s tiidnimi uditeli sleduje studijni vyvoj zaka (organizuje teoretické a praktické
¢innosti zaméiené k rozvoji podnikavosti.

Ve spolupraci s dalsimi pedagogickymi pracovniky se podili na zavadéni a
vyhodnocovani programu a projekti, které prispivaji k rozvoji podnikavosti.
Spolupracuje se viemi ¢leny SPP, zvlasté iizce spolupracuje s Kariérovym poradcem.

Podpora podnikavosti

Informuje Zaky a zdkonné zastupce o programech, projektech a moZnostech
rozvijejicich podnikavost zaki.

Spolupracuje s vedoucimi predmétovych komisi na tvorbé tematickych plani pro
pfedméty se zaméfenim na rozvoj podnikavosti.

Informuje Z&ky a jejich zdkonné zastupce o ¢innosti KoPo.

Podpora préce s institucemi a pracovisti

Sleduje a vyhodnocuje nabidku ke spolupraci instituci, pracovist a budoucich
zaméstnavatel{l.

Vyhledava moZnosti dal$i spoluprace.

Sleduje a po vyhodnoceni vyuziva iniciativy JMK v souvislosti s podporou
podnikavosti.

Sleduje a vyhodnocuje dotaéni piilezitosti v oblasti podnikavosti.

Dokumentace

Zpracovava za oblast KoPo dokumentaci SPP.
Sleduje a navrhuje upravy SVP.
Postupuje v souladu s pravidly GDPR.
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e)

Skolni psycholoZka — konzultaéni hodiny: atery, &tvrtek, patek 13:15 — 15:00

Vykonéva ¢innost diagnostickou, metodickou, koordina¢ni, informacni, poradenskou,
dokumentacni a evidencni. Jedna se o tyto ¢innosti:

Diagnostika a depistaz a pfiprava na tyto ¢innosti

Depistazni Cinnosti zaméfené na vyhledavani zakl se specifickymi poruchami uceni a
zakt nadanych.

Individuélni psychodiagnostické Cinnosti s zaky s vyukovymi a vychovnymi problémy,
s mimotadnym nadanim, rizikovym chovani apod.

Provadi diagnostiku socialniho klimatu ve tiidach.

Realizuje screeningy, ankety a dotaznikova Setfeni ve skole.

Konzultacni, poradenské a intervencéni prace a ptiprava téchto ¢innosti

Poskytuje péci integrovanym zakam.

Poskytuje sluzby psychologického poradenstvi Zaktim s rizikovym chovanim, zZaktim s
vyukovymi a vychovnymi problémy a v osobnich problémech zaki.

Realizuje krizové intervence pro zaky a poskytuje psychologické poradenstvi zaméfené
na zpracovani krize.

Poskytuje spole¢né konzultace se Zaky a s rodi¢i v ramci péce o integrované zaky a
poskytuje sluzby psychologického poradenstvi zaktim s rizikovym chovanim, Zakiim s
vyukovymi a vychovnymi problémy a v osobnich problémech zakii.

Skupinovi a individudlni prace se zaky zamétena na techniky a hygienu uceni.
Skupinova i individudlni prace se zaky zamétena na osobnostni rozvoj zaki.
Skupinova a komunitni prace se zaky, podpora ¢innosti studentskych aktivit.
Spolupracuje na a vede preventivni programy pro tiidy ve spolupraci s tfidnimi uciteli.
Konzultace s pedagogy zamétfené na ptipravu a napliovani individudlnich vzdélavacich
planti pro integrované zaky (ve spolupraci a po domluvé s VP)

Poskytuje individualni konzultace pedagogiim v oblasti vychovy a vzdélavani pfi
vyukovych ¢i vychovnych problémech zaki

Realizuje krizové intervence pro pedagogické pracovniky, zakonné zastupce a
poskytuje sluzby psychologického poradenstvi zaméfené na zpracovani krize.

Podili se na vedeni podplrnych programii pro oblast spoluprace tfidniho uclitele se
ttidou.

Metodicka prace a vzdélavaci ¢innost a pfiprava na tyto ¢innosti

Poskytovani metodické pomoci tfidnim ucitelim.

Vedeni pracovnich (metodickych) seminafii a poskytovani metodickych intervenci z
psychodidaktiky pedagogiim.

Realizace besed a osvéty pro zakonné zastupce zakl, prezentacni a informacni ¢innost.
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Jiné aktivity

f)

Podpora vybranych Skolnich akei - psychologické hledisko (véetn€ podilu na ptipraveé
téchto akci).

Vede dokumentaci. Postupuje v souladu s pravidly GDPR.

Spolupracuje se viemi ¢leny SPP.

Tridni uitelé: konzulta¢ni hodiny: dle rozpisu konzulta¢nich hodina a dle dohody.

Motivuji tiidu k vytvoreni vlastnich vnitinich pravidel, kterd jsou v souladu se skolnim
fadem, podporuji rozvoj pozitivnich interakci mezi zaky, napomahaji pfi vytvareni
pozitivniho socidlniho klimatu ve tfide¢.

Ziskavaji st prehled o  osobnostnich  zvlaStnostech  zadkt  tiidy,
o jejich rodinném zdzemi, spolupracuji s vychovnym poradcem pii vyhledavani
problémovych zak, pfi feSeni jejich kazenskych i naukovych problémd.

Spolupracuji se zdkonnymi zéastupci zaku.



